规范研究生人事档案调转工作专题会议纪要
时    间：2017年6月16日 星期五
地    点：文科楼十一层会议室
主 持 人：张天才
参加人员：曹勤民 王献忠 孟庆珍 吕宏伟 赵跃胜 
记    录：宁晓燕
会议内容及议定事项


会议专题研究了2017年研究生人事档案调转和就业派遣工作事宜。议定事项如下：
一、录取为非定向就业的全日制研究生，原则上须在入学报到时将本人人事档案转入学校。人事档案不转入学校的，不享受国家助学金政策，毕业时不予派遣。

二、录取为非定向就业的非全日制研究生，可自愿选择是否将本人人事档案转入学校。人事档案不转入学校的，毕业时不予派遣。

三、毕业后回原单位定向就业的研究生，一律不办理人事档案转接手续。

四、人事档案转入工作应在研究生入学报到当年的10月1日前结束，其他时间学校不再接收。向学校移交人事档案的研究生数据由档案馆、研究生院、研究生工作部（处）和毕业生就业指导中心共享，作为安排相关工作的依据。

五、非因转学、退学、毕业原因，研究生在学期间原则上不得转出个人人事档案。

六、转入人事档案的研究生在入学报到时，应将本人人事档案转交各培养单位所属分党委，由培养单位在学校规定的时间统一移交校档案馆并对档案进行审核，对不规范的档案不予接收。

七、人事档案未移交学校的，研究生在校期间所形成的相关材料，由各培养单位在研究生毕业时收集齐全并密封后移交研究生本人。
